
1  

1 

 
2 

3 

4 

6 

5 

7 
9 

8 

MANUAL DEL SISTEMA DE BIBLIOTECA ESPECIALIZADA FCC. PARA ACCEDER AL 

MATERIAL BIBLIOGRÁFICO 

 

1. PROCEDIMIENTO PARA EL USO DEL MÓDULO BUSCADOR. 
 

1.1 VISTA DE INICIO DEL BUSCADOR BIBLIOGRÁFICO: 

 

Ingresar cualquiera de las opciones 1-4; 6. 

1) Aquí ingresaremos el título de la publicación que deseamos buscar. 

2) Aquí se ingresará el apellido del autor de la bibliografía que deseamos buscar. 

3) Aquí ingresaremos algún contenido de la bibliografía que deseamos buscar. 

4) Aquí ingresaremos la clasificación de la bibliografía que deseamos buscar. 

5) Nos permitirá limpiar todos los campos para poder realizar nuevamente la búsqueda. 

6) Aquí ingresaremos el nombre de alguna materia para que la búsqueda sea más rápida. 

7) Aquí nos mostrará las referencias que se deseamos buscar al momento de llenar el 

campo anterior y al hacer clic en uno de ellos la búsqueda le damos en Iniciar 

Búsqueda para que la búsqueda sea más precisa. 
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8) Al hacer clic nos mostrara una ventana de los posibles resultados que hayamos llenado 

en uno de los campos para que se pueda dar el pedido. 

9) En este botón podremos visualizar la mora que debemos. 
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1) Nos permite realizar una nueva búsqueda en caso de que no encontráramos el libro que 

deseamos buscar regresándonos a la ventana anterior. 

2) Nos muestras los registros de todas las coincidencias posibles que usted ha realizado al 

momento de hacer la búsqueda. 

3) Primero debemos hacer clic en un registro donde la cual desearemos pedir el libro y 

posteriormente le daremos en siguiente para seguir prosiguiendo el préstamo. 

 

 

1) Nos permite realizar una nueva búsqueda de un libro. 

2) En este cuadro nos muestra toda la información del libro que hemos seleccionado. 

3) En el botón siguiente haremos clic para seguir prosiguiendo el préstamo 

4) Este botón sirve para cerrar el formulario y te permite regresar al formulario anterior. 
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                           PRÉSTAMO INTERNO 

 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

1) Digitamos nuestro código universitario y pulsamos aceptar. 

2) Nos muestra la información del usuario. 

3) En este campo podemos seleccionar si queremos solicitar como préstamo interno. 

4) Primero debemos hacer clic en un registro donde desearemos pedir el libro y 

posteriormente le daremos en siguiente para continuar con el préstamo. 

5) Nos permite realizar una nueva búsqueda de un libro. 
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1) Nos muestra los datos del libro que se ha pedido. 

2) Nos muestra los datos del usuario. 

3) Nos muestra los datos del préstamo. 

4) Nos muestra la fecha de devolución del libro (el mismo día), también nos 

avisa que si excedemos de la fecha de devolución del libro, recibiremos una 

mora. 

5) En este botón nos pedirá que se confirme el pedido para poder recibir el libro. 

6) Nos permite realizar una nueva búsqueda de un libro. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1) Nos muestra el número de atención. 

2) El botón aceptar sirve para confirmar el pedido del libro, una vez que  

    confirmamos el pedido nos enviará al formulario de buscador bibliográfico para   

    poder hacer un nuevo pedido. 
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                           PRÉSTAMO EXTERNO 

 
  
 

1. Digitamos nuestro código universitario y pulsamos aceptar. 

2. Nos muestra la información del usuario. 

3. En este campo podemos seleccionar si queremos solicitar como préstamo 

externo. 

4. Primero debemos hacer clic en un registro donde desearemos pedir el libro y 

posteriormente le daremos en siguiente para continuar con el préstamo. 

5. Nos permite realizar una nueva búsqueda de un libro. 
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1) Nos muestra los datos del libro que se ha pedido. 

2) Nos muestra los datos del usuario. 

3) Nos muestra los datos del préstamo. 

4) Nos muestra la fecha de devolución del libro, también nos avisa que si  

       excedemos de la fecha de devolución del libro, recibiremos una mora. 
5) En este botón nos pedirá que se confirme el pedido para poder recibir el libro. 

6) Nos permite realizar una nueva búsqueda de un libro. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1) Nos muestra el número de atención. 

2) El botón aceptar sirve para confirmar el pedido del libro, una vez que 

confirmamos el pedido nos enviará al formulario de buscador bibliográfico para 

poder hacer un nuevo pedido. 
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